
Семинар
ВИДЫ 

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ 
СПРАВОК

научно-библиографический отдел



  Библиографическая справка - Библиографическая справка - 
ответ на разовый ответ на разовый 
библиографический запрос. библиографический запрос. 

В зависимости от  формы, В зависимости от  формы, 
справки  делятся на  устные справки  делятся на  устные 
и письменные.и письменные.



Справки:Справки:

адресныеадресные
уточняющиеуточняющие

фактографические фактографические 
 тематические  тематические 



Адресная библиографическая справкаАдресная библиографическая справка  -  - 
библиографическая справка, устанавливающая библиографическая справка, устанавливающая 
наличие и/или местонахождение запрашиваемого наличие и/или местонахождение запрашиваемого 
документа в фонде данной библиотеки или других документа в фонде данной библиотеки или других 
библиотек. Главным условием ее выполнения библиотек. Главным условием ее выполнения 
является точное и, по необходимости, полное является точное и, по необходимости, полное 
библиографическое описание документа. библиографическое описание документа. 

Читатель должен правильно назвать фамилию Читатель должен правильно назвать фамилию 
автора и название книги. Если такового нет, то автора и название книги. Если такового нет, то 
выполняется сначала уточняющий поиск.выполняется сначала уточняющий поиск.   



Одной адресной справкой считается одна Одной адресной справкой считается одна 
библиографическая запись, включающая библиографическая запись, включающая 
библиографическое описание документа и библиографическое описание документа и 
сведения об его местонахождении.сведения об его местонахождении.   
  

Источниками выполнения адресной Источниками выполнения адресной 
справки являются    традиционные и справки являются    традиционные и 
электронные каталоги.электронные каталоги.

Адресные справки не учитываются, если Адресные справки не учитываются, если 
библиографический поиск документа библиографический поиск документа 
сопутствует книговыдаче на абонементе.сопутствует книговыдаче на абонементе.



Уточняющая библиографическая Уточняющая библиографическая 
справка - библиографическая справка - библиографическая 
справка, устанавливающая и/или справка, устанавливающая и/или 
уточняющая элементы уточняющая элементы 
библиографического описания, библиографического описания, 
которые отсутствуют или искажены в которые отсутствуют или искажены в 
запросе. запросе. 



Одной уточняющей справкой считается Одной уточняющей справкой считается 
уточнение библиографического описания уточнение библиографического описания 
одного документа. Число проверенных одного документа. Число проверенных 
элементов библиографического описания элементов библиографического описания 
не влияет на количество справок.не влияет на количество справок.   

Источниками выполнения уточняющей Источниками выполнения уточняющей 
справки являются традиционные и справки являются традиционные и 
электронные каталоги, внутрисетевые электронные каталоги, внутрисетевые 
информационные ресурсы, ресурсы информационные ресурсы, ресурсы 
Internet.Internet.



Фактографическая библиографическая Фактографическая библиографическая 
справкасправка  -  - библиографическая справка по библиографическая справка по 
существу запроса: сообщение точной даты, цифры, существу запроса: сообщение точной даты, цифры, 
цитаты, изложение концепции, определение цитаты, изложение концепции, определение 
термина и т.п. термина и т.п. 

Основными фактографическими запросами Основными фактографическими запросами 
являются следующие: являются следующие: 
- уточнение даты событий, дат жизни, - уточнение даты событий, дат жизни, 
биографических данных; биографических данных; 
-местонахождение населенного пункта; -местонахождение населенного пункта; 
-разыскание статистических данных -разыскание статистических данных 



 
Источниками выполнения 
фактографических справок 
являются - энциклопедии, словари, 
справочники, фактографические 
картотеки, ресурсы Internet, 
внутрисетевые информационные 
ресурсы.



Тематическая библиографическая Тематическая библиографическая 
справкасправка  - библиографическая справка,  - библиографическая справка, 
содержащая библиографическую информацию содержащая библиографическую информацию 
по определенной теме. Тематический запрос - по определенной теме. Тематический запрос - 
запрос о предоставлении информации по запрос о предоставлении информации по 
определенной проблеме, теме, событию или определенной проблеме, теме, событию или 
факту. факту. 



1) Прием и анализ запроса. При приеме запроса необходимо получить от 
заказчика возможно более полный набор сведений, обязательных для 
библиографического поиска

2) Определение круга источников. Источниками выполнения тематических 
запросов являются традиционные каталоги и картотеки, электронный каталог, 
внутрисетевые ресурсы, ресурсы Internet. В зависимости от цели запроса 
источники выполнения могут варьироваться.

3) непосредственно библиографический поиск. Библиографический поиск - 
информационный поиск, осуществляемый на основании библиографических 
данных.
 
4) отбор и группировка материала. Задача состоит не в том, чтобы просто 
найти книги или статьи, а произвести отбор релевантных источников (т. е. 
наиболее соответствующих тематике читательского запроса).
 
5) оформление справки (списка литературы).



Одной тематической справкой считается
перечень библиографической информации
по одной теме (список литературы). 

Тематические справки не учитываются, если
поиску документов сопутствует книговыдача  на 

абонементе. 



Если библиотекарь рекомендует разделы 
каталогов, картотек, указателей и другие 
источники и читатель просматривает их 
самостоятельно - ответ учитывается как 
библиографическая консультация 
(консультационная справка).
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